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Fennoa Mobiili

15.34

<« App Store

< Maksa lasku
#1 + Toimistotukku Oy

Laskun tiedot Kommentit 1 Hyviksynnat

E§§Ru53rir§ Erapalva >
31.12.2019 31.12.2020
Yhteensa 3185,54 EUR

{ Maksettavaa 3185,54 EUR

Maksetaan 3185,564 EUR

Nayta laskun liite

) Maksukielto

1. Avaa puhelimellasi
sovelluskauppa

Valitse pankkitili

< OP testitili 18017,32 EUR >

FI8050070010002345
2. Hae Fennoa-sovellus

Maksa nyt

Saatavilla Android- ja Apple-laitteille.



Kirjautuminen

1. Avaa sovellus.

2. Vaihda halutessasi sovelluksen kadyttokieli. Oletuksena on
puhelimesi kayttoliittyman Kieli.

3. Valitse Aloita Fennoan kayttoonotto.

4. Kirjaudu sovellukseen ensimmadisella kayttokerralla
omalla Fennoa kayttdjatunnuksellasi. Jos sinulla ei ole

5. Sovellus pyytda sinua luomaan nelinumeroisen pddsykoodin.
Jatkossa se riittad kirjautumiseen helpottaen paivittdista
sovelluksen kayttamista.

6. Sovellus kysyy vield haluatko ottaa kdyttéon kasvojen- tai
sormenjdlkitunnistuksen PIN-koodin sijaan.

Nyt olet askeleen l[dhempdna erittdin
helppoa taloushallintoa! Seuraavaksi tutustutaan
toimintoihin tarkemmin.
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Yleista kayttoliittymasta
ja kaytosta

1y
_ . mummm,,
Yrityksen valinta iy

Sovelluksen ylareunassa ndet sen yrityksen
nimen, jonka tietoja parhaillaan katsot.

Jos sinulla on kdyttdoikeus useampaan
kuin yhteen yritykseen Fennoassa,

ndet nimen oikealla puolella nuolen.
Koskettamalla yrityksen nimead voit valita

avautuvalta listalta jonkin toisen yrityksesi \\\\\\
sovelluksessa. \\\\\\\\\
W\
W\
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limoitukset

Kellokuvakkeen takaa Ioydat sinulle tulleet
uudet ilmoitukset, kuten esimerkiksi

muiden kdyttdjien sinulle osoittamat Valitse yritys
kommentit laskuilla.

Toinen Malliyritys Oy

Malliyritys Oy

Miksi Fennoa Mobiili pyytaad luvat laitteesi tiedostojen ja kameran
kayttoon?

Fennoa Mobiili kysyy ensimmadisella kayttokerralla luvat puhelimesi
tiedostojen ja kameran kdyttoon. Luvat tarvitaan, jotta ostolaskujen
hyvaksynndn yhteydessa voidaan ndyttdd oston kuva, ja jotta voit
kuvata ostokuitteja suoraan sovelluksen avulla.
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Bl Kuitit

Kosketa sinista Plus -painiketta

. Valitse haluatko ottaa kuitista

kuvan laitteesi kameralla vai valita
olemassa olevan kuvan laitteeltasi.

. Ota tai valitse kuva. Varmista, etta kuva on
selva, jotta kuitin tietojen automaattinen
tunnistaminen onnistuu. Jos ndin ei ole, ota

uusi kuva. + -painikkeella voi ottaa yhdelle
kuitille max. 3 kuvaa. Tietojen tunnistus tehdadn
ensimmadisen kuvan perusteella.

. Kosketa Kdytd kuvaa -painiketta.

. Sovellus lukee kuvalta tiedot puolestasi.

Tarkista tiedot ja korjaa mahdolliset puutteet.
Ndytd kuitin liséitiedot -painikkeen takaa ndet
lisdkenttid kuten y-tunnuksen. Mikali toimittajan
nimi ilmestyi valmiina, myds nama lisatiedot
tunnistuivat kuitin kuvalta automaattisesti.

. Taytad Kuitin selite -kentta. Sen avulla kirjanpitdja
ja myéhemmin tilin- tai verotarkastaja tietda
miksi kuitti on yrityksenne kirjanpidossa.

Kosketa Tallenna kuitti -painiketta.

Kun kuvaat kuitit sovelluksella maksukortin
kayton jalkeen, vdltyt kokonaan paperikuittien

toimittamiselta ja puuttuvien kuittien selvittelylta.

kirjaamaan ne yrityksenne kirjanpitoon ostotositteena.

o,

Lis&a uusi kuitti

Ota kuva

@—ﬂ Valitse kuvakirjastosta

B Valitse tiedostoista

Lisaa uusi kuitti
Malliyritys Oy

Kuitin tiedot

Ostopaiva

18.12.2021

Toimittaja
Vitercom Oy

Kuitin selite

Yhteensa (sis. ALV) Valuutta
87,90 EUR

Kuitin tyyppi
Luottokortti

Nayta kuitin lisatiedot

VAR

Tallenna kuitti




ﬂ Matkat ja kulut

1. Kosketa sinistd Plus -painiketta

2. Valitse haluatko lisata matka- ja
kululaskulle matkan vai kulun. Voit
lisata samalle matka- ja kululaskulle
useamman matkan tai kulun.

@ Vo Exhth samalle matks- ja kululaskulle
usaamEman matkan tal kulun.

[l Lisas laskulle matka

] Lisaé laskulle kulu

Valitse matkan alku- ja loppupiiivii

IIIIIIIIIIIIIIIII

1. Valitse matkalle alku- ja loppupadiva.
2. Lisdad kellonajat.
3. Klikkaa Tallenna.

03.03.2023

(X} 09:36




Taydenna matkan tiedot

—

Anna matkalle selite.
2. Aseta matkan ldhtopaikka. Kotiosoite on
maariteltavissa oletukseksi. Voit myos

hakea osoitteella Iahtopaikan.
3. Aseta matkan kohde. Voit hakea sen
osoitteella.
4. Lisaa paluumatka tai seuraava kohde
valitsemalla painike Lisaa etappi.

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Lok L By B
Htkorodte 1. Htipaddosknemta, Fnlans]

. OROE DOTT OR3T
Aseda kohde

Lisda atappi

(T Lol mrartioies ok, jors piarahat
T e iRl SUTTATI A AL,

FTTe 1, Lasketa pdivdrahat automaattisesti tai
syotd korvaukset kdsin
2. Lisdd matkaan liittyva kuitti ks. alempaa

w A\ ) L N
\\\\\\\ ohjeet kulun lisddmisestad laskulle.
Syiitd knrvaus kiisin aw 3. Tallenna matka
\\\\ . .
\\ 4. Lahetd matkalasku hyvaksyttavaksi

klikkaamalla Valmis Hyvdiksyttévéksi.

Matkalaskujen hyvaksyntd tehddan Fennoa
selainversiossa.

o,

Tallenna maiks



.z—i\-. Woul Buiitd camalle matka- ja kululaskulle
W USRaMIMAN matkan tal kulun.

55 Lissd laskulle matka

1. Valitse matkalaskulta Liséd kuitti tai
Matkat ja kulut osiosta Lisdd laskulle
kulu.

Anna kululle selite.

Lisaa kulun kuitti kuvaamalla se
laitteellasi tai lisaamalla se puhelimesi
kuvista tai tiedostoista. Fennoa Mobiili
tunnistaa kuvasta ostopdivdn ja
loppusumman.

Muuta kuitin tyyppi oikeaksi,

Lisaa kuitin selite

Tarkista summa ja alv-prosentti
Valitse tarvittessa laskentakohteet.
Tallenna Kkuitti.

Voit lisata tarvittaessa muita kuitteja.

. Tallenna kulu tai laheta se
hyvaksyttavaksi.

E] Lissa laskulle kulu

wnN

SVoENOUF

Fennoa Mobiililla hoidat matkalaskut
heti pois tyolistalta eika kadonneita
kuittejakaan tarvitse metsdstda
laukkujen pohjalta.
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Ostot kattavat sovelluksessa seka ostolaskut
etta kuitit.

Malliyritys Oy

Ostot

Naet Ostot-kuvakkeessa lukumaaran
hyvdksyntddsi odottavista ostoista.

Hyviksynnat 0 Pidossa a

Hyvaksyntaadsi odottaa

| Ostot -nakymadn yldreunasta I6yddt vdlilehdilta
eri tiloissa olevat ostot.

ASIATARKASTUS ODOTTAA L asse Elfving

Suomen Taloushallintoliitto 355,00 EUR

y
[ Erapaiva: 25.10.2022

ASIATARKASTUS 0DOTTAA  Juhana Heikkila

OpenText Oy 288,1@0'?

£ Erapéivé: 30.10.2022 N
N>

ASIATARKASTUS ODOTTAA | asse EIf

N
N
\\ 5879,03 EUR
N\
\

Keskindinen

Elakgm@Rlltusy) Oston tiedot
7 5:31.10.20

Erapdiva

25.10.2022 355,00 EUR

Laskunumero

11.10.2022 322/202

Oston hyvdksyminen

aytd oston lisédtiedot

1. Kay Hyvdksynndt-vdlilehdelta hyvaksyntddsi
odottavat ostot yksi kerrallaan lapi.

2. Tarkasta, ettd tiedot ovat oikein.

3. Voit kirjoittaa Kommentit -valilehden kautta
ostolle kommentin esim. kirjanpitdjdlle tai
muille laskun tarkastajille tiedoksi. Mahdollisista
vastauksista saat ilmoituksen sovellukseen.

4. Jos yrityksenne kdyttda laskentakohteita, M
voit antaa ostolle kustannuspaikan tai
projektinumeron. Siirra toiselle henkilolle

5. Hyvdksy tai hylkda osto, aseta se pitoon tai
siirra toiselle henkilélle. [ \\\ Hylkaa / }
\—/

Hyvdksytty ostolasku Idhtee erdapdivdana maksuun,

jos yrityksellanne on paalle ostolaskujen

automaattinen maksaminen.



Oston tiedot

Oston tiedot -ndkymadssd on oston perustiedot ja kuvaa koskettamalla saat
ostotositteen auki.

Vihrea merkki toimittajan nimen perdssa
kertoo Ennakkoperintdrekisterin olevan

voimassa. Lisdtiedoista voit tarkastaa -
Ennakkoperintérekisterin tilan. Z

Ndytd oston lisdtiedot -painikkeesta saat
tarvittaessa nakyviin loput laskun tiedot
kuten pankkitilinumeron. Z Hyvaksy osto
/’// #4769 - Suomen Taloushallintoliitto ry
Z
2
Z
Z

Kommentit Hyvéaksynnat

Aseta pitoon ja Hylkda -toiminnot

Aseta pitoon -painikkeella voit siirtad
oston Pidossa-vadlilehdelle hetkeksi
sivuun, esimerkiksi, kun odotat
vastausta reklamaatioon ennen oston
hyvaksymista.

Hylkéd -painikkeella voit hyldta >
aiheettoman oston. Sovellus pyytda = BmEEm
kommentin hylkaykselle. Hylatty

ostolasku ei koskaan mene maksuun ja
hylatty ostolasku tai -kuitti ei koskaan Lisatiedot
paddy yrityksenne kirjanpitoon kuluksi.

Laskun summa

355,00 EUR

Nayta oston lisatiedot

Laskentakohiteet

Kustannuspaikka



ﬁ PankKki

Malliyritys Oy

Pankki

Jos sinulla on oikeus tehda pankkimaksuja
Fennoassa, voit maksaa hyvaksyttyja
ostolaskuja myds Fennoa mobiilissa.

ki

\ Po e =i
Pankki-nakyman yldareunassa ndet \\\\

vililehdet eri tiloissa oleville ostolaskuille. ™ 0317.102022 912,79 EUR
21 Maksetaan automaattisesti

Mikali yrityksessa on maksamista

odottavia ostolaskuja, ndet alareunan Posu Messaging Oy
Pankki-kuvakkeessa niiden lukumaaran, (917.10.2022 13392 EUR
Z &1 Maksetaan automaattisesti
Maksussa- ja Maksetut -vililehdills 2,
esitetiin kaikki ko. tilassa olevat maksut. % OpusCapita Solutions Oy
£917.10.2022 833,94 EUR
Odottaa maksua -valilehdella esitetdadn e

& Maksetaan automaattisesti
laskun yhteydessa tieto hylkddntyneesta

maksusta. Nakymalla on siis tietoa seka
laskuista ettd maksupalautteista.

9 77EUR >
4@ : o)

1k o

Kuitit . Pankki A I(lrjat Profiili

Huomaa, ettd kateisalennukselliset laskut ja hyvityslaskut tulee
kasitella Fennoan selainversiossa tietokonetta kayttden.

Mikali yrityksen asetuksissa on otettu kayttoon maksujen
lisahyvaksyntd, tulee tamad tehda selaimen puolella.

),



Laskujen maksaminen

Odottaa maksua -vadlilehdelta voit maksaa 1.

Valitse lasku/laskut

laskuja yksitellen avaten kunkin laskun 2. Valitse pankkKitili, jolta haluat maksaa
erikseen tai monta kerrallaan valitsemalla 3. Valitse Maksa erdipdiivéiné tai Maksa nyt
ne listalta. -painikkeella.
4. Vahvista maksu PIN-koodilla, kasvojen
tunnistuksella tai sormenjaljella
$
Malliyritys _Ov \\\\ Maksa laskuja
Pankkl \\\\ Malliyritys Oy
S
N
Odottaa maksua‘\@‘ Maksussa e Maksetut
Valittu maksuun
Poista valinnat
912,79 EUR
912,79 ELR > 1 lasku
betaan automaattisesti
) Tilin saldo 14.10.2022 81731,30 EUR
Aiemmat maksut 0,00 EUR
OpéCapita Solutions Oy Valittu maksuun yht. 912,79 EUR
S1202022 83394 EUR » 80818,51 EUR
& Nrﬁ/ksetaan automaattisesti
POHJG/E/A VAKUUTUS OY
91710222 78719 EUR >
&) Makse’%an automaattisesti \\\\\\\ >
2 W

aksiy

VAN

Siirry maksamaan

o,

itsekin tassa nakymassa.

Maksa erapaivana



Muita Pankki-toiminnon
ominaisuuksia

Tarvittaessa voit avata Odottaa
maksua -vililehdelta laskun tiedot.
Siells voit: Uy,
- maksaa yksittdisen laskun
joko kokonaan tai maksaa
osasuorituksen.

asettaa laskun maksukieltoon,
mikali sitd jostain syysta ei saisi
toistaiseksi maksaa ollenkaan.

L Méssaging Oy

Lasku nro Toimittajan laskunro

Maksussa -valilehdelta: S5 LAl

ndet mita maksuja on lahddssa
pankkiin (my6s Fennoan
selainversiossa tehdyt
matkalaskut ja palkat).

Laskupaiva Erdpaiva
30.09.2022 17.10.202¢

voit perua maksuja poistamalla ne Yhteensi 133,92 EUR
tdsta nakymadstda mikali ne eivat

ole jo Iahteneet tausta-ajossa Maksettavaa 3,92 EUR
pankkiin (maksujen tilana Odottaa

kdsittelyad).
v) Maksetaan EUR

Nayta laskun liite

Malliyritys Oy

Pankki

Valitse pankkitili

—~ OP - Kayttotili 81731,30 EUR

Odottaa maksuafigsl

111228 EUR >

Maksut lahetetdaan pankkeihin
pankKkipadivisin tasatunnein klo 7-17.

pla Vakii4 Maksuja sovelluksessa voi tehda myos
317.10.2022 91279 EUR > muina aikoina, kuten viikonloppuisin.
Tallaiset maksut Idhtevdt aina
seuraavana pankkipdivana klo 7 alkaen
pankkeihin.

ODOTTAA KASITTELYA

S-Business Oy
£917.10.2022 442,97 EUR >

ODOTTAA KASITTELYA




Maksetut -valilehdelta ndet viimeisen 30 pdivdn aikana maksetut ja yrityksen
pankkKitiliotteelta vahvistetut toteutuneet maksut.

Vdlilehti nayttda selvyyden vuoksi myds Fennoan selainversion puolelta
tehtyjen matkalaskujen ja palkkojen maksut niiden perustietojen osalta.

-
-—
-—
-—
-—
-—
—
—
-—
-—

Malliyritys Oy

Pankki

Odottaa maksua @ Maksussa

®

Naytetadan maksetut maksut viim
30 paivan ajalta.

Telia Finland Oyj
£ Maksettu: 14.10.2022

91,88 EUR »
MAKSETTU JA VAHVISTETTU

Suomen Asiakastieto Oy

£ Maksettu: 14.10.2022

89,28 EUR »
MAKSETTU JA VAHVISTETTU

Alma Career Oy

5] Maksettu: 14.10.2022

1116,00 EUR >
MAKSETTU JA VAHVISTETTU

Telia Finland Oyj
51 Maksettu: 14.10.2022

22,89 EUR >
MAKSETTU JA VAHVISTETTU

Apix Messaging Oy

= L

‘=)
Pankki Asiakirjat

Profiili



Asetusten madrittely

Profiili -kuvakkeen alta ndet kdyttdjatunnuksesi tiedot seka tilitoimistosi
yhteystiedot, jotta voit ottaa kirjanpitdjaasi ja palkanlaskijaasi
helposti yhteyttd. Loydat sielta myos Asetukset. 7,

7/,

Asetukset valinnan kautta voit:

- madritelld haluatko Push-ilmoituksia
heti, kun saat sinulle osoitetun
kommentin esimerkiksi laskulta
(ilmoitukset tulevat kaikista
yrityksistd, joissa olet kdyttdjanad).
vaihtaa pddsykoodin
ottaa pois pddlta sormenjdlki- tai
kasvotunnistuksen
vaihtaa kayttoliittyman kielen. @ T —

Uloskirjautuminen
Tilitoimisto
Kun haluat paivittdisen kayton aikana
poistua sovelluksesta, sinun ei tarvitse
kirjautua ulos, koska sovellus lukitsee @) Tietosuojaseloste
itsensad taustalla.

Jos kuitenkin haluat peruuttaa Kijaudu ulos
nelinumeroisen pddsykoodisi ja aloittaa
kdyton alusta kirjautumalla Fennoa-
tunnuksillasi uudelleen sovellukseen,
voit kirjautua ulos profiilin Kirjaudu ulos
-painikkeella.

Fennoa 1.3.0

Ethan koskaan jatd puhelintasi
lukitsematta, kun puhelin ei ole
hallussasi ja et kadyta sita.

= &

Kuitit i Profiili




Yhteenveto
Malliyritys Oy

o

1 lasku siirretty maksuun

Tilin saldo 14.10.2022 81731,30 EUR
Aiemmat maksut 0,00 EUR
Valittu maksuun yht. 912,79 EUR
Tilin saldo maksun jélkeen 80818,51 EUR

Maksettu tililta OP - Kayttotili

Tervetuloa
Fennoa Mobiilin
kayttajaksi!

Lisdd ohjeita Fennoan kdyttéon I6yddt ohjekannastamme!
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